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检察权力事项清单

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、律师接待

1 辩护律师阅卷申请办理 8

2
诉讼代理人阅卷申请办

理
9

3 提供证据材料申请办理 10



— 2 —

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、律师接待

4
要求听取意见申请

办理
11

5
其他有关书面申请

办理
12

6
案件程序性信息查

询
13

二、案件受理 7 审查逮捕案件受理 15
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

二、案件受理

8
批准延长侦查羁押

期限案件受理
16

9 指定管辖案件受理 17

10
不批准逮捕复议案

件受理
19

11
立案监督复议案件

受理
19
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

二、案件受理

12 一审公诉案件受理 20

13
不起诉复议案件受

理
21

14 请示案件受理 22

15 民事监督案件受理 23
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

二、案件受理

16 行政监督案件受理 24

17 涉案财物受理 25
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办事不找关系路径

0419-7977710
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办理地址

序号 机构名称 地址 联系电话

1
辽阳县人民检察院

案件管理中心窗口
辽阳县前进街117号 0419-7977710
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合规办事业务指南
一、律师接待

1.辩护律师阅卷申请办理

自人民检察院对案件审查起诉之日起，辩护律师可以查阅

、摘抄、复制案件的案卷材料。

1.1 需提供材料

①律师执业证书及复印件（资料来源：申请人）

②律师事务所证明或法律援助公函，律师事务所统一社会

信用代码（资料来源：申请人）

③授权委托书（资料来源：申请人）

④委托人身份证复印件（资料来源：申请人）

⑤委托人与犯罪嫌疑人关系证明（如结婚证、户口本等）

（资料来源：申请人）

注：犯罪嫌疑人委托的律师，无需提供第④、⑤项材料；

法律援助律师，无需提供③、④、⑤项材料。

1.2 办理路径

①窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

②网上办：12309 中国检察网 www.12309.gov.cn

https://www.12309.gov.cn
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1.3 办理时限：窗口办理的，即时办理；对申请互联网阅

卷的，经办案部门审核后，即时办理；对申请异地阅卷的，经案

件办理地检察院审核并上传电子卷宗后，即时提供电子卷宗。

1.4 温馨提示：为保障您便捷快速阅卷，建议您优先拨打

0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时服务。

若您选择申请互联网阅卷（线上阅卷），请您网上预约，

我们提请办案部门审核同意后，立即上传电子卷宗，请您及时

下载查看。如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

2.诉讼代理人阅卷申请办理

自人民检察院对案件审查起诉之日起，担任诉讼代理人的

律师，经人民检察院许可，可以查阅、摘抄、复制案件的案卷

材料。

2.1 需提供材料

①律师执业证书及复印件（资料来源：申请人）

②律师事务所证明或法律援助公函，律师事务所统一社会

信用代码（资料来源：申请人）

③授权委托书（资料来源：申请人）

④委托人身份证复印件（资料来源：申请人）

⑤委托人与被害人关系证明（如结婚证、户口本等，资料
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来源：申请人）

⑥阅卷申请书（资料来源：申请人）

注：被害人本人委托的律师，无需提供第⑤项材料。

2.2 办理路径

①窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

②网上办：12309 中国检察网 www.12309.gov.cn

2.3 办理时限：窗口办理的，即时办理；对申请互联网阅

卷的，经办案部门审核后，即时办理；对申请异地阅卷的，经案

件办理地检察院审核并上传电子卷宗后，即时提供电子卷宗。

2.4 温馨提示：为保障您便捷快速阅卷，建议您优先拨打

0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时服务。

如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

3.提供证据材料申请办理

在人民检察院侦查、审查逮捕、审查起诉过程中，辩护律

师收集的相关证据，提交人民检察院审查。

3.1 需提供材料

①律师执业证书及复印件（资料来源：申请人）

②律师事务所证明或法律援助公函，律师事务所统一社会

信用代码（资料来源：申请人）

https://www.12309.gov.cn
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③授权委托书（资料来源：申请人）

④委托人身份证复印件（资料来源：申请人）

⑤委托人与犯罪嫌疑人关系证明（资料来源：申请人）

⑥证据材料（资料来源：申请人）

注：犯罪嫌疑人委托的律师，无需提供第④、⑤项材料；

法律援助律师，无需提供③、④、⑤项材料。

3.2 办理路径

①窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

②网上办：12309 中国检察网 www.12309.gov.cn

3.3 办理时限：即时受理

3.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优先

拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时服

务。如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

4.要求听取意见申请办理

在人民检察院侦查、审查逮捕、审查起诉过程中，辩护律

师要求听取其意见的，办案部门应及时安排。辩护律师要求案

管部门接收听取意见书面申请的，由案件管理中心负责接收。

4.1 需提供材料

①律师执业证书及复印件（资料来源：申请人）

https://www.12309.gov.cn
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②律师事务所证明或法律援助公函，律师事务所统一社会

信用代码（资料来源：申请人）

③授权委托书（资料来源：申请人）

④委托人身份证复印件（资料来源：申请人）

⑤委托人与犯罪嫌疑人关系证明（资料来源：申请人）

⑥要求听取意见书面申请或书面意见（资料来源：申请人）

注：犯罪嫌疑人委托的律师，无需提供第④、⑤项材料；

法律援助律师，无需提供③、④、⑤项材料。

4.2 办理路径

①窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

②网上办：12309 中国检察网 www.12309.gov.cn

4.3 办理时限：即时受理

4.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优先

拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时服

务。如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

5.其他有关书面申请办理

辩护律师依法提出变更（解除）强制措施、收集（调取）

证据材料、自行收集证据等书面申请，由案件管理中心负责接

收。

https://www.12309.gov.cn
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5.1 需提供材料

①律师执业证书及复印件（资料来源：申请人）

②律师事务所证明或法律援助公函，律师事务所统一社会

信用代码（资料来源：申请人）

③授权委托书（资料来源：申请人）

④委托人身份证复印件（资料来源：申请人）

⑤委托人与犯罪嫌疑人关系证明（资料来源：申请人）

⑥变更（解除）强制措施等书面申请（资料来源：申请人）

注：犯罪嫌疑人委托的律师，无需提供第④、⑤项材料；

法律援助律师，无需提供③、④、⑤项材料。

5.2 办理路径

①窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

②网上办：12309 中国检察网 www.12309.gov.cn

5.3 办理时限：即时受理

5.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优先

拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时服

务。如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

6.案件程序性信息查询

当事人及其法定代理人、近亲属、辩护人、诉讼代理人等

https://www.12309.gov.cn
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，可以依照规定，向办理该案件的人民检察院查询案由、受理

时间、办案期限、办案组织、办案进程、处理结果、强制措施

，查封、扣押、冻结涉案财物的处置情况，法律文书公开情况

等案件程序性信息。

6.1 需提供材料

①律师执业证书及复印件（资料来源：申请人）

②律师事务所证明或法律援助公函，律师事务所统一社

会信用代码（资料来源：申请人）

③授权委托书（资料来源：申请人）

④委托人身份证复印件（资料来源：申请人）

⑤委托人与犯罪嫌疑人或被害人关系证明（资料来源：申请人）

注：犯罪嫌疑人委托的律师，无需提供第④、⑤项材料；

法律援助律师，无需提供③、④、⑤项材料；

被害人本人委托的律师，无需提供第⑤项材料；

当事人查询的，仅需提供身份证及复印件。

6.2 办理路径

①窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

②网上办：12309 中国检察网 www.12309.gov.cn

6.3 办理时限：即时办结

https://www.12309.gov.cn
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6.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优先

拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时服

务。如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

二、案件受理

7.审查逮捕案件受理

对有证据证明有犯罪事实，可能判处徒刑以上刑罚的犯罪

嫌疑人，公安机关认为采取取保候审尚不足以防止发生社会危

险性的，应当提请批准逮捕。

7.1 需提供材料

①《提请批准逮捕书》一式三份（资料来源：公安机关）

②案卷材料齐备、装订规范（资料来源：公安机关）

③犯罪嫌疑人为人大代表或者政协委员的，需具有相关罢

免手续（资料来源：公安机关）

④属于国家秘密（绝密、机密、秘密）的案件材料，需依

照法定程序定密后，提供加盖公安机关公章的定密说明材料，

并在显著位置标明密级（资料来源：公安机关）

7.2 办理路径

窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

7.3 办理时限：即时受理
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7.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优先

拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时服

务，如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

8.批准延长侦查羁押期限案件受理

对犯罪嫌疑人逮捕后的侦查羁押期限不得超过二个月。公

安机关认为案情复杂，期限届满不能终结的案件，可以向作出

逮捕决定的检察机关提请批准延长羁押期限，经上一级人民检

察院批准延长一个月。

公安机关认为重大复杂案件期限届满不能侦查终结的，可

以向作出逮捕决定的检察机关提请批准延长羁押期限，经省、

自治区、直辖市人民检察院批准或决定，可以延长二个月。

公安机关认为对犯罪嫌疑人可能判处十年有期徒刑以上刑

罚，经上述二次延长仍不能侦查终结的，可以向作出逮捕决定

的检察机关提请批准延长羁押期限，经省、自治区、直辖市人

民检察院批准或决定，可以再延长二个月。

8.1 需提供材料

①《提请批准延长侦查羁押期限意见书》一份、案情报告

一份（资料来源：公安机关）

②《立案决定书》《拘留证》《逮捕证》复印件各一份（资

料来源：公安机关）

③历次已批准延长侦查羁押期限、重新计算羁押期限的法

律文书复印件各一份（资料来源：公安机关）

④检察机关《批准逮捕决定书》或《逮捕决定书》复印件
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一份（资料来源：公安机关）

⑤下级检察院《审查逮捕案件意见书》一份（资料来源：

下级检察院）

⑥下级检察院《提请批准延长侦查羁押期限案件审查报告

》一份（资料来源：下级检察院）

⑦下级检察院《提请批准延长侦查羁押期限报告书》一份

（资料来源：下级检察院）

⑧案卷材料齐备、装订规范（资料来源：公安机关）

⑨侦查羁押期限届满 7 日前报请

8.2 办理路径

窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

8.3 办理时限：即时受理

8.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优先

拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时服

务，如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

9.指定管辖案件受理

监察机关、公安机关对管辖确有争议的、需要改变管辖的

或其他需要指定管辖的案件，可以商请同级人民检察院办理指
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定管辖；下级检察院对管辖确有争议的、需要改变管辖的或其

他需要指定管辖的案件，可以报请上一级人民检察院办理指定

管辖。

9.1 需提供材料

①《商请指定管辖函》一式三份（资料来源：监察机关、

公安机关）或《报请指定管辖请示》一式三份（资料来源：下

级检察院）

②《起诉意见书》一式三份（资料来源：监察机关、公安

机关或下级检察院）

③案卷材料齐备、装订规范（资料来源：监察机关、公安

机关或下级检察院）

④属于国家秘密（绝密、机密、秘密）的案件材料，需依

照法定程序定密后，提供加盖监察机关或公安机关公章的定密

说明材料，并在显著位置标明密级（资料来源：监察机关、公

安机关）

9.2 办理路径

窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

9.3 办理时限：即时受理
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9.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优先

拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时服

务，如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

10.不批准逮捕复议案件受理

公安机关对人民检察院不批准逮捕的决定，认为有错误的

，可以要求复议。

10.1 需提供材料

①《要求复议意见书》一式三份（资料来源：公安机关）

②案卷材料齐备、装订规范（资料来源：公安机关）

③在法定期限内提出复议（5 日内）

10.2 办理路径

窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

10.3 办理时限：即时受理

10.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优

先拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时

服务，如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

11.立案监督复议案件受理

公安机关对人民检察院通知立案或者撤销案件的决定，认
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为有错误的，可以要求复议。

11.1 需提供材料

①《要求复议意见书》一式三份（资料来源：公安机关）

②《通知撤销案件书》一份（资料来源：公安机关）

③案卷材料齐备、装订规范（资料来源：公安机关）

11.2 办理路径

窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

11.3 办理时限：即时受理

11.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优

先拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时

服务，如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

12.一审公诉案件受理

监察机关、公安机关对侦查终结的案件，认为犯罪事实清

楚，证据确实、充分，移送同级人民检察院审查起诉。

12.1 需提供材料

①《起诉意见书》一式五份（资料来源：监察机关、公安

机关）
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②《涉案财物清单》一式三份（资料来源：监察机关、公

安机关）

③犯罪嫌疑人被羁押的，《换押证》齐备（资料来源：公

安机关）

④案卷材料齐备、装订规范（资料来源：监察机关、公安

机关）

⑤属于国家秘密（绝密、机密、秘密）的案件材料，需依

照法定程序定密后，提供加盖监察机关或公安机关公章的定密

说明材料，并在显著位置标明密级（资料来源：监察机关、公

安机关）

12.2 办理路径

窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

12.3 办理时限：即时受理

12.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优

先拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时

服务，如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

13.不起诉复议案件受理

13.1 需提供材料
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①《要求复议意见书》一式三份（资料来源：监察机关、

公安机关）

②在法定期限内提出复议（监察机关30日内、公安机关7日内）

13.2 办理路径

窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

13.3 办理时限：即时受理

13.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优

先拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时

服务，如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

14.请示案件受理

人民检察院在办理具体案件时，对涉及法律适用、办案程

序、司法政策等方面确属重大疑难复杂的问题，经本级人民检

察院研究难以决定的，应当向上一级人民检察院请示。

14.1 需提供材料

①《案件请示》一式三份（资料来源：下级检察院）

②《部门讨论笔录》《检察委员会讨论笔录》一份（资料

来源：下级检察院）

③案卷材料齐备、装订规范（资料来源：下级检察院）
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14.2 办理路径

窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

14.3 办理时限：即时受理

14.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优

先拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时

服务，如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

15.民事监督案件受理

人民检察院发现同级人民法院已经发生法律效力的民事判

决、裁定确有错误，一般应当提请上一级人民检察院抗诉。

15.1 需提供材料

①《监督申请书》一式三份（资料来源：下级检察院）

②《民事提请抗诉书》一式五份（资料来源：下级检察院）

③《审查终结报告》《讨论案件笔录》各一份（资料来源

：下级检察院）

④法院历次作出的判决书、裁定书、调解书等文书一式两

份（资料来源：下级检察院）

⑤法院卷宗材料及其他证据材料（含庭审笔录）齐备（资

料来源：下级检察院）
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15.2 办理路径

窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

15.3 办理时限：即时受理

15.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优

先拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时

服务，如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

16.行政监督案件受理

人民检察院发现同级人民法院已经发生法律效力的行政判

决、裁定确有错误，一般应当提请上一级人民检察院抗诉。

16.1 需提供材料

①《监督申请书》一式三份（资料来源：下级检察院）

②《行政提请抗诉书》一式五份（资料来源：下级检察院）

③《审查终结报告》《讨论案件笔录》各一份（资料来源

：下级检察院）

④法院历次作出的判决书、裁定书、调解书等文书一式两

份（资料来源：下级检察院）

⑤法院卷宗材料及其他证据材料（含庭审笔录）齐备（资

料来源：下级检察院）
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16.2 办理路径

窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

16.3 办理时限：即时受理

16.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优

先拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时

服务，如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。

17.涉案财物受理

监察机关、公安机关对查封、扣押的犯罪嫌疑人的财物及

其孳息、文件或者冻结的财产，作为证据使用的，应当随案移

送人民检察院。

17.1 需提供材料

①涉案财物清单一式三份，制式打印（非手写）并加盖办

案单位公章，标明物品特征、移送人员及日期，物品特征需与

实物及照片相符（资料来源：监察机关、公安机关）

②涉案物品彩色照片一式五份、一物一照，体现物品特征

并加盖办案单位公章（资料来源：监察机关、公安机关）

③涉案财物实物，需一件一袋分装清楚，涉及刀、斧等作

案工具需标明物品的长度、形状等重要特征，涉及衣裤等物品
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需标明长短、颜色、图案等特征，涉及有血迹的物品需标明（

资料来源：监察机关、公安机关）

④移送的存折、银行卡、有价证券等支付凭证，需银行等

部门出具冻结手续（资料来源：监察机关、公安机关）

⑤移送的金银珠宝及其他不易辨别真伪的贵重物品需密封，经

过鉴定的附鉴定意见复印件（资料来源：监察机关、公安机关）

⑥不宜移送的涉案财物，如不动产、车辆、易燃易爆物品

、易腐烂变质物品、危险品、毒品等，仅需移送涉案财物清单

及照片，备注栏内标明“实物未移送”（资料来源：监察机关

、公安机关）

⑦移送的涉案款项，办案机关需存入检察机关唯一账户，

转账凭证加盖公章（资料来源：监察机关、公安机关）

17.2 办理路径

窗口办：辽阳县人民检察院案件管理中心

17.3 办理时限：即时受理

17.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优

先拨打 0419-7977710 电话预约，我们为您提供预约服务和延时
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服务，如有问题可拨打 0419-7977710 咨询投诉。
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

一、违规为辩护人提供阅卷 1.律师或委托人无有效证件

二、违规为诉讼代理人提供阅卷

1.律师或委托人无有效证件

2.未经办案部门许可，同意诉讼代理人查

阅、摘抄、复制卷宗材料

三、违规受理提供证据材料申请 1.律师或委托人无有效证件

四、违规受理要求听取意见申请 1.律师或委托人无有效证件

五、违规受理其他有关书面申请 1.律师或委托人无有效证件

六、违规提供案件程序性信息查询 1.律师或委托人无有效证件

七、违规受理不批准逮捕复议案件 1.公安机关超出法定期限（5日）提出

八、违规受理不起诉复议案件
1.监察机关超出法定期限（30日）提出

2.公安机关超出法定期限（7日）提出

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单
序

号
业务事项 可容缺资料 资料来源

1 辩护人提供证据材料申请 委托人与犯罪嫌疑人关系证明 申请人提供

2 诉讼代理人提供证据材料申请 委托人与被害人关系证明 申请人提供

3 辩护人要求听取意见申请 委托人与犯罪嫌疑人关系证明 申请人提供

4 诉讼代理人要求听取意见申请 委托人与被害人关系证明 申请人提供

5 辩护人查询案件程序性信息 委托人与犯罪嫌疑人关系证明 申请人提供

6 诉讼代理人查询案件程序性信息 委托人与被害人关系证明 申请人提供

7 辩护人其他有关书面申请 委托人与犯罪嫌疑人关系证明 申请人提供

8 批准延长侦查羁押期限案件受理
《批准逮捕决定书》

复印件
公安机关提供

补正期限：3日内补正
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辽阳县人民检察院办事不找关系指南
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